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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Итоговая государственная аттестация обучающихся по направлению «Экономика» профиля подготовки 08010001 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» включает государственный экзамен и защиту бакалаврской выпускной квалификационной работы (бакалаврской работы). Итоговая государственная аттестация осуществляется согласно «Положению об итоговой государственной аттестации выпускников ФГБОУ ВПО РГЭУ (РИНХ)», утвержденному на основании решения Учетного совета №5 от 25 января 2011г., а также «Порядку проведения итоговой государственной аттестации выпускников», утвержденному ректором РГЭУ(РИНХ) 1сентября 2012 г. в соответствии с локальными актами.

Государственный экзамен является междисциплинарным. Программы проведения государственных экзаменов утверждаются выпускающими кафедрами по профилю подготовки 08010001 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

 К защите выпускной квалификационной работы допускаются обучающиеся, успешно завершившие в полном объеме освоение образовательной программы и успешно сдавшие государственный экзамен.

В ходе подготовки и защиты выпускной квалификационной работы в соответствии с требованиями ФГОС ВПО по направлению 080100 «Экономика» » профиля подготовки 08010001 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» завершается формирование следующих общекультурных и профессиональных компетенций: ОК-1, ОК-5, ОК-6, ПК-1, ПК-2, ПК-3, ПК-4, ПК-5, ПК-6, ПК-7, ПК-8, ПК-9, ПК-10. 
Выпускная квалификационная работа бакалавра является работой научно-исследовательского характера, выполняется студентами самостоятельно, и характеризует уровень теоретической подготовки и наличие навыков практической работы, используемых для решения конкретных практических задач по избранной специальности.

Кроме того, как будущий экономист студент должен быть готов выполнять следующие виды деятельности:

· профессионально-предпринимательскую;

· организационно-управленческую;

· планово-экономическую;

· конкретно-исследовательскую;

· консультационную;

· аналитическую.

Основными  целями выпускной квалификационной работы являются:

· систематизация, закрепление и расширение теоретических и практических знаний студентов по избранной специальности;

· развитие навыков ведения самостоятельной работы и применение различных методик исследования при решении определенных проблем и вопросов в бакалаврской работе;

· определение уровня теоретических и практических знаний студентов, а также умение применять их для решения конкретных практических задач экономики.

В соответствии с поставленными целями студент должен решить следующие задачи:
· обосновать актуальность выбранной темы, ее ценность и значение для экономики хозяйствующих субъектов;

· изучить теоретические положения, нормативно-техническую документацию, статистические и бухгалтерские материалы, справочную и научную литературу по избранной теме;

· изложить свою точку зрения по дискуссионным вопросам, относящимся к теме;

· собрать необходимый материал для проведения конкретного экономического анализа;

· провести анализ собранных данных, используя соответствующие методы обработки и анализа информации и выявить недостатки и проблемы в функционировании выбранных хозяйствующих субъектов;

· на основе проведенного анализа сделать выводы и разработать перечень мероприятий, направленных на совершенствование отдельных сторон деятельности хозяйствующего субъекта  (в соответствие с выбранной темой);

· дать технико-экономическое обоснование предлагаемых мероприятий;

· рассчитать основные экономические показатели деятельности  хозяйствующего субъекта  с учетом предлагаемых мероприятий;

· оформить выпускную квалификационную работу в соответствии с требованиями.

Требования к содержанию, объему и структуре бакалаврской работы определены в рабочей программе Итогового государственного экзамена по подготовке выпускной квалификационной работы, разработанных в соответствии с «Положением о выпускной квалификационной работе в Ростовском государственном экономическом университете (РИНХ)», утвержденным 24.09.2013 г. ректором РГЭУ (РИНХ). 
Подготовка выпускной квалификационной работы состоит из нескольких этапов:

· выбор темы и обоснование ее актуальности применительно к исследуемой организации;

· составление библиографии, ознакомление с законодательными актами, нормативными документами и другими источниками, относящимися к теме выпускной квалификационной работы;

· сбор фактического материала в организациях различных  форм собственности;

· обработка и анализ полученной информации с применением современных методов финансово-экономического анализа, математико-статистических методов и др.;

· формулировка выводов и выработка рекомендаций;

· оформление выпускной квалификационной работы в соответствии с установленными требованиями.

Студент-выпускник несет полную ответственность за научную самостоятельность и достоверность результатов проведенного исследования.

Студенту предоставляется право самостоятельного выбора темы выпускной квалификационной работы  по тематике, разработанной и утвержденной на выпускающей  кафедре.  При выборе темы следует ориентироваться на те из них, в рамках которых возможно решение новых экономических задач, стоящих перед конкретной организацией. Выполнение выпускной квалификационной работы позволяет студенту не только исследовать проблему на теоретическом уровне, но и дать практические рекомендации по ее решению. В качестве практического материала в выпускной квалификационной работе могут использоваться данные той организации, на которой студент проходил практику.

Для оказания помощи студенту в выполнении выпускной квалификационной работы выпускающая кафедра назначает руководителя  по разработке отдельных вопросов выпускной квалификационной работы по согласованию с заведующим кафедрой. 

Основными функциями научного руководителя выпускной квалификационной работы являются:

- разработка календарного плана подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы обучающегося;

-  оказание помощи обучающемуся в организации исследования;

- консультирование по вопросам содержания выпускной квалификационной работы;

- контроль выполнения плана подготовки выпускной квалификационной работы;

- подготовка письменного отзыва на выпускную квалификационную работу.

Основные обязанности обучающегося:

- изучение литературы по теме исследования и составление библиографического списка использованных источников;

- определение цели, задач и методов исследования;

- оформление результатов исследования в письменной форме;

- систематический отчет перед руководителем о проделанной работе.

Общими требованиями к содержанию выпускной квалификационной работы являются:

· четкость и логическая последовательность изложения материала;

· убедительность аргументации;

· краткость и четкость формулировок, исключающих возможность неоднозначного толкования;

· конкретность изложения результатов работы;

· обоснованность рекомендаций и предложений.
2. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

Общую организацию выполнения выпускной квалификационной работы осуществляет выпускающая кафедра. Организация выполнения выпускной квалификационной работы включает:

1. Назначение руководителя.

2. Выбор и утверждение в соответствии с приказом по университету темы выпускной квалификационной работы.

3. Выдачу задания на выпускную квалификационную работу.

4. Организацию подготовки выпускной квалификационной работы.

5. Контроль за ходом выполнения выпускной квалификационной работы.

Назначение руководителя осуществляется приказом по представлению кафедры. Запись студентов к руководителям и выбор темы выпускной квалификационной работы производится перед производственной практикой.  Изменения в  руководстве производятся с согласия студента и руководителей (прежнего и нового). Изменения в  руководстве и изменение темы выпускной квалификационной работы после издания приказов об утверждении тем выпускных квалификационных работ и назначении руководителей не допускаются.
Выбор темы выпускной квалификационной работы студент-выпускник осуществляет по согласованию с руководителем. Выпускающие  кафедры предлагают примерную тематику выпускных квалификационных работ, в которой находят отражение наиболее актуальные объекты, вопросы и проблемы экономики, бухгалтерского учета, анализа и аудита. 
Примерная тематика выпускных квалификационных работ направлена на решение профессиональных задач в соответствии с профилем подготовки 08010001 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» направления подготовки 080100 «Экономика» и представлена в локальной сети ФГБОУ РГЭУ (РИНХ) по адресу: http:// rsue.ru).

Для усиления практической направленности выпускных квалификационных работ желательно их выполнение по заказам организаций. Данная тема оформляется через «заявление» организации, заверяется печатью, а после выполнения работы дается «справка об использовании результатов выпускной квалификационной работы». Образец формы заказа и справки приведен в приложениях 1, 2. 

Для утверждения темы выпускной квалификационной работы студент-выпускник пишет заявление на имя заведующего кафедрой (приложение 3). Заведующий кафедрой вправе внести изменения и дополнения в  тему выпускной квалификационной работы по согласованию с руководителем с последующим уведомлением студента-выпускника. Согласованная тема выпускной квалификационной работы оформляется «Заданием» на типовом бланке кафедры (приложение 4). Студент, не получивший задание, к выполнению выпускной квалификационной работы не допускается.

Выполнение выпускной квалификационной работы студентом осуществляется в соответствии с полученным заданием и рекомендациями руководителя. Руководитель обязан со дня выдачи задания и до установленного кафедрой срока сдачи выпускной квалификационной работы проводить консультации и контроль по выполнению графика написания выпускной квалификационной работы.

Студент-выпускник обязан регулярно в соответствии с календарным планом, но не реже одного раза в месяц отчитываться перед руководителем о выполнении задания по написанию выпускной квалификационной работы. На основании полученной информации, руководитель отчитывается на кафедре о ходе выполнения задания студентами (выпускниками). Руководитель обязан своевременно информировать заведующего кафедрой о нарушениях студентом-выпускником графика подготовки выпускной квалификационной работы. По согласованию с заведующим кафедрой руководители вправе приглашать студентов-выпускников не соблюдающих график-задание с отчетами на заседание кафедры.

На различных стадиях подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы задачи руководителя изменяются.

На первом этапе подготовки выпускной квалификационной работы руководитель консультирует в выборе темы, рассматривает и корректирует план работы и дает рекомендации по списку литературы.

В ходе выполнения работы руководитель является оппонентом, указывая студенту на недостатки аргументации, композиции, стиля изложения и т.д. и рекомендует, как лучше их устранить.

К рекомендациям и замечаниям руководителя студент-выпускник должен относиться критически. Он может учитывать их или отклонять по своему усмотрению, т.к. теоретически и методологически правильная разработка и освещение темы, а также качество содержания и оформления выпускной квалификационной работы целиком и полностью лежат на ответственности студента-выпускника.

После получения окончательного варианта выпускной квалификационной работы руководитель является экспертом и составляет письменный отзыв, в котором всесторонне характеризует качество выпускной квалификационной работы, отмечает положительные стороны, особое внимание обращает на имеющиеся отмеченные ранее недостатки, не устраненные студентом-выпускником, мотивирует возможность или нецелесообразность представления выпускной квалификационной работы в ГАК. При этом руководитель не выставляет оценку выпускной квалификационной работы, а только рекомендует или не рекомендует ее к защите в ГАК.

Календарный план подготовки выпускных квалификационных работ конкретизируется при составлении «Задания».
Студенты-выпускники, не выполняющие календарный план написания выпускной квалификационной работы без уважительной причины, отстраняются от защиты выпускной квалификационной работы в соответствии с распоряжением деканата по представлению выпускающей кафедры. Студенты-выпускники, не выполняющие календарный план по уважительной причине, должны своевременно ходатайствовать перед деканатом о предоставлении академического отпуска или переносе на более поздний срок защиты выпускной квалификационной работы.

3. СТРУКТУРА И ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

3.1. Выпускная квалификационная работа должна включать:

· титульный лист;

· содержание (оглавление);

· перечень условных обозначений (при необходимости);

· основную текстовую часть работы;

· список использованных источников;

· приложения.

3.2. Содержание выпускной квалификационной работы определяется «заданием» на её выполнение, которое разрабатывается руководителем выпускной квалификационной работы совместно со студентом. Задание оформляется на бланках установленной формы.

3.3. «Содержание» (оглавление) - это  перечень всех частей выпускной квалификационной работы со ссылкой на начальную страницу текста. В «Содержании» должно быть указано название глав и параграфов в точном соответствии с их названием по тексту выпускной квалификационной работы. Образец оформления дан  в приложениях 5.

3.4.  Требования, предъявляемые к содержанию основной текстовой части выпускной квалификационной работы:

· четкость и логическая последовательность изложения материала (без длинных рассуждений, обширных выписок из учебников и др. литературы);

· убедительность аргументации (материал, используемый в качестве цитаты, дается со ссылкой на источник);

· краткость и четкость формулировок, исключающих возможность неоднозначного толкования;

· конкретность изложения результатов работы;

· обоснованность рекомендаций и предложений.

3.5. Текст выпускной квалификационной работы должен быть разделен на такие части, как ВВЕДЕНИЕ, ГЛАВЫ, ПАРАГРАФЫ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ.

3.6. «ВВЕДЕНИЕ» должно содержать:

· оценку современного состояния решаемой проблемы (ее актуальность и значимость для экономики, развития бухгалтерского учета, анализа и аудита в целом и исследуемой организации в частности);

· краткий обзор и анализ экономической литературы по выбранной теме выпускной квалификационной работы, то есть показать, насколько «широко» или «узко» рассматривается этот вопрос на страницах отечественной и зарубежной печати;

· экономическую характеристику организации, по материалам которого выполняется работа, а именно: производственный профиль, финансовое состояние, действующая форма организации учета, характеристика основных экономических показателей, которые формируются на исследуемом участке учета.

3.7. В выпускной квалификационной работе следует предусмотреть деление текста на «Главы» и «Параграфы». Каждая глава объединяет несколько параграфов. Объем всей текстовой части выпускной квалификационной работы может достигать в среднем 60-70 страниц. Главы по объему могут составлять 20-25 страниц. Однако следует придерживаться такого порядка, что объем материала по главам должен распределяться примерно  одинаково, то есть если выделяются 3 главы, то 1/3 объема будет приходиться на каждую главу. Параграфы не менее 5-8 страниц.

3.8. Первая глава, как правило, носит теоретический характер, в ней раскрывается с экономической точки зрения природа хозяйственного явления, исследуемого в работе. В ней осуществляется теоретическое обоснование состояния проблемы исследования. Теоретические исследования должны иллюстрироваться цифровыми данными (целесообразно использовать справочные и обзорные таблицы, графики) не только общего характера (допустим, данных статистического сборника), но и практическим материалом исследуемой организации.            

3.9. Вторая глава работы носит практический характер и, как правило, посвящается вопросам организации бухгалтерского учета  по избранному участку учета: задачи учета, организация первичного учета и документооборота, состав учетных регистров, их взаимосвязь с первичной документацией и отчетностью, а также порядок отражения хозяйственных операций в системе счетов бухгалтерского учета. В раздел «Приложения» могут быть включены заполненные копии следующих учетных документов:

а) при ручном варианте учета: копии первичных документов; справки-расчеты; разработочные таблицы; ведомости; журналы-ордера; справки-расшифровки; копии аналитических счетов; выписки из Главной книги, формы бухгалтерской и статистической отчетности и т.п.;

б) при автоматизированном варианте учета: копии первичных документов входной информации и выходной информации.

Изложение вопросов организации учета в исследуемой организации должно даваться в сопоставлении с требованиями действующих нормативных документов. Это позволит выявить положительные и негативные моменты в организации учета и сделать обоснованные выводы и предложения по его совершенствованию. 
Обязательным является освещение вопроса организации учета исследуемого участка в условиях применения ПЭВМ и программных продуктов, использование экономико-математических методов, а также желательно показать опыт организации учета исследуемого участка в других странах.

Во второй главе  необходимо четко выявить основные недостатки в применяемых методиках бухгалтерского учета, проведения аудита и/или анализа и обозначить основные пути их устранения, а также пути совершенствования учетно-аналитического и контрольного обеспечения в исследуемой организации, которые должны быть раскрыты в третьей главе. 

Таким образом, в этой главе студент должен показать умение понимать и использовать действующую практику учета, анализа и аудита оценивать ее достоинства и недостатки, указывать на возможности совершенствования учета, повышения его оперативности и контрольности.

3.10. В Третьей главе выпускной квалификационной работы студент должен показать умение владеть методикой бухгалтерского учета, проведения аудита и/или анализа, а также обобщать и оценивать результаты исследования. В третьей главе представляются предложения, рекомендации.    
Цифровой материал должен быть подобран за последние 2-3 года, а для характеристики динамики отдельных явлений желательно использовать материал за более длительный период времени или в поквартальном разрезе. В экономической литературе при рассмотрении тех или иных вопросов иногда освещаются различные приемы для проведения аудита или анализа, поэтому рекомендуем ориентироваться на наиболее прогрессивные. Обработка материала для анализа (графики, схемы, диаграммы) должна производится на базе ЭВМ.

3.11. Каждая Глава и Параграфы должны заканчиваться краткими выводами. Выводы представляют собой результат теоретического осмысления и критического анализа исследуемого вопроса. В выводах могут содержаться как отрицательные, так и положительные моменты действующей практики учета, анализа и аудита. Предложения и выводы должны быть нацелены на рационализацию учетных документов и регистров, выявление резервов, сокращение отчетности и т.д. Однако нельзя забывать о реальности и практической приемлемости вносимых предложений в ближайшее время.

3.12. «Заключение» должно содержать общие выводы, обобщенное изложение основных проблем, авторскую оценку работы с точки зрения решаемых задач, поставленных в выпускной квалификационной работе, данные о практической эффективности от внедрения рекомендаций или научной ценности решаемых проблем, с целью повышения рационального использования ресурсов организации. В этом разделе  применение цифрового материала в форме таблиц не делается.

Схема структуры выпускной квалификационной работы представлена на рисунке 1.


Рис.1. Схема структуры выпускной квалификационной работы
4. ПРАВИЛА  ОФОРМЛЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

4.1.Окончательный вариант выпускной квалификационной работы должен быть выполнен  в компьютерном наборе на белой  бумаге,  на  одной  стороне,  формата А 4 (210х297 мм).  Допускается применение двойных листов формата А 3 (420х297 мм) для представления отдельных таблиц и  иллюстрации. Текст печатается 14 шрифтом Times New Roman, через 1,5 интервала. Исключение составляют таблицы, где при необходимости можно применять 14 или 12 шрифт  Times New Roman с одинарным интервалом. 

При подготовке текста выпускной квалификационной работы, иллюстраций и таблиц необходимо обеспечивать равномерную контрастность и четкость их изображения независимо от способов выполнения.

4.2. Выпускная квалификационная  работа должна быть представлена в жестком переплете или  специальной папке с наклеенной этикеткой  размером 60х100 мм с указанием следующих обозначений:

- фамилия, имя, отчество автора;

· название темы работы с указанием организации. Образец оформления этикетки дан в Приложении 6. 

4.3. Повреждение листов выпускной квалификационной работы, помарки и следы не полностью удаленного прежнего текста, зачеркивания не допускаются.

Текст работы должен быть аккуратно оформлен и экономически грамотно изложен с учетом требований современной орфографии.

4.4. Размеры полей. Все листы работы (текстовые,  табличные) должны быть выполнены с  соблюдением следующих минимальных размеров полей: с левой стороны - 30 мм;  правой - не менее 10 мм;  сверху - и снизу - 20 мм. При этом текст рамкой не очерчивается.

4.5. Нумерация страниц. Нумерация страниц должна быть сквозной и включать титульный лист и приложения. Номер страницы  ставится вверху посредине листа арабскими цифрами или в правом углу, начиная с текстовой части «Введения», со страницы под номером 3. Первой страницей считается "титульный лист",  за ним прилагается "Содержание" или "Оглавление" работы - на этих листах не проставляется номер страницы, но они включаются в общую нумерацию работы, далее начало текста "Введения". Поэтому указание страниц начинается не раньше 3-го номера.

Распечатки с ЭВМ и другие приложения должны соответствовать формату А4, т.е. могут разрезаться в пределах указанного формата. Помещают их в раздел "ПРИЛОЖЕНИЯ" и включают в общую нумерацию страниц работы.

4.6. Титульный лист. Титульный лист выполняется на белой бумаге формата А 4. чертежным шрифтом по ГОСТ 2.304-81 или на компьютере. Используется шрифт 7 и 5 мм.

Шрифт 5 мм - для всех остальных надписей.

Размеры полей титульного листа общепринятые. 

Перенос слов на титульном листе не разрешается и точка в конце заголовков и названий не ставится.

В самом нижнем поле титульного листа по центру указывается место (город) выполнения работы и год ее завершения.
Образец оформления ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА выпускной квалификационной  работы приведен в Приложении 7.

4.7. Задание на выполнение выпускной квалификационной работы. Задание на выполнение выпускной квалификационной работы в свободном виде прилагается в папке текстовых документов. Задание разрабатывается руководителем работы совместно со студентом до начала предвыпускной квалификационной практики.  

4.8. Содержание (оглавление). Содержание (оглавление) дается в виде перечня основных вопросов содержащихся в выпускной квалификационной работе. «Содержание» включает наименования всех заголовков, глав, параграфов и пунктов (если они имеют наименование) с указанием номера страниц, на которых размещается начало материала раздела, главы, параграфы, пункта.

Слова: «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ»,  «ПРИЛОЖЕНИЯ»,  «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» служат заголовками соответствующих разделов и не нумеруются, используется шрифт 7 мм.

Названия заголовков соответствующих разделов или глав, а также слово «ГЛАВА» пишутся шрифтом 7 мм (заглавными буквами, 14 шрифтом). Остальные названия - строчными буквами. Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами. Образец составления «СОДЕРЖАНИЯ»  дан в Приложении 5.

 4.9. Перечень условных обозначений. Если в работе используется специфическая терминология, а также употребляются малораспространенные сокращения или новые символы, обозначения и т.п., то их перечень должен быть представлен в виде отдельного списка.

Перечень должен располагаться столбцом, в котором слева (в алфавитном порядке) приводят сокращение, а справа - расшифровку. Образец оформления ПЕРЕЧНЯ дан в приложении 8.

Если в работе сокращения или специальные термины повторяются менее трех раз, то можно не составлять специальный ПЕРЕЧЕНЬ, а дать расшифровку сокращений непосредственно в тексте при первом их употреблении в круглых скобках.

4.10. Текстовая часть. Текст основной  части  выпускной квалификационной  работы  можно делить на разделы, главы, параграфы и пункты (если есть необходимость).

Название разделов например,  ВВЕДЕНИЕ,  слово "ГЛАВА", ее номер и название в тексте пишутся печатными буквами,  а название параграфов и пунктов - строчными буквами (кроме  первой  прописной).

Главы нумеруются в пределах всей работы,  а параграфы -  в пределах главы,  при  этом ее номер состоит из номера главы и порядкового номера параграфа.  Например "2.3"  -  это  означает "Третий параграф второй главы".

Не допускается перенос слов  в  заголовках,  подчеркивать заголовки и ставить точку в конце названия заголовка.

В тексте номер и название заголовков, а также страницы их начального текста  должны  соответствовать указателю "СОДЕРЖАНИЕ".

Расстояние между названием главы и параграфа, а также между заголовками и текстом работы (нижним и верхним) должно составлять 2 интервала.

Каждая глава должна начинаться с нового листа (страницы), но это не относится к параграфам и пунктам.  Параграфы не следует начинать с новой страницы.  При написании их названия достаточно немного (15-20 мм) отступить от предыдущего текста. Образец дан в приложении 9.

В тексте  работы  должны  использоваться абзацы (красная строка), которые делаются вначале первой  строки текста, в пределах 2 см.

Абзацами надо выделять примерно равные и  обособленные по смыслу части текста, тесно связанные между собой. Считается неправильным деление текста на абзацы после  каждого предложения или  написание  текста без абзацев на одну и более страниц, т.к. это затрудняет проверку и восприятие текста.

Вписывать пропущенные  слова  в  текст допускается пастой того же цвета, что и цвет основного текста. При этом плотность дописываемого слова  (текста) должна соответствовать плотности основного текста.

Ошибки или опечатки могут быть исправлены с помощью белил типа «штрих». Ошибки можно исправлять путем заклеивания неправильных слов и выражений правильным словом (выражениями), напечатанными на отдельных листочках бумаги.

Текст на иностранных языках может быть целиком напечатан или вписан от руки (смешивание частично напечатанных букв (цифр) и написанных от руки не допускается).

Типичные ошибки при описании основного содержания выпускной квалификационной работы:
- отсутствует или плохо прослеживается логика изложения, неубедительность выводов и приводимых доводов.

- приводится текст из различных источников без ссылки на них.

- приводятся формулы, таблицы, графики и т.п., заимствованные из других источников, с отсутствием ссылки на них

- нарушается нумерация формул, таблиц

- таблицы и графики приводятся статистически безграмотно (отсутствие названия таблицы, графика периода, объекта)

- приводятся таблицы, графики без ссылок на них в тексте

- данные таблиц, графиков охватывают устаревшие данные.

Текстовая часть выпускной квалификационной работы заканчивается заключением. В заключении отражаются результаты, выводы и предложения по проведенному  исследованию.

Типичные ошибки:
- из заключения не видно, в чем заключаются выводы и результаты (предложения) исследования

- заключение излишне громоздко или излишне кратко.
С образцом выпускной квалификационной работы и её оформлением можно познакомиться на выпускающей кафедре.

4.11. Сокращения. В тексте  следует  применять только общепринятые сокращения. Если в текст вводятся малоизвестные  сокращения,  то  они должны быть оформлены в виде списка "ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ" ( см. п. 4.9.).

Замена слов  в тексте цифрами и символами не допускается, за исключением случаев, когда при этих словах имеется числовое значение. Например,  нельзя писать:  "во-1-х",  или  «...в %  отношении...", или '"...получено  40  процентов  прибыли".  Все слова надо писать полностью,  но в случаях сочетания их с цифрами - указывать символ.  В тексте работы вышеприведенные неправильные записи  должны быть оформлены так:  "во-первых",  "в процентном отношении. . ", ". . .получено 40 % прибыли".

4.12 Ссылки. Ссылки в тексте на цитируемый материал из  использованных источников можно  давать  по одному из двух допустимых вариантов: либо в подстрочном примечании в конце страницы,  либо непосредственно в  тексте после окончания цитаты путем выделения ее в тексте двумя косыми чертами или в круглых скобках.

Порядок оформления ссылок в подстрочном примечании оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.5–2008 «БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ССЫЛКА Общие требования и правила составления».

	 При оформлении ссылок  возможно использовать  подстрочные  библиографические ссылки либо  затекстовые  библиографические ссылки (Приложение 10). 


Вариант оформления  затекстовых библиографических ссылок  (непосредственно в тексте) предусматривает, после цитаты указание в квадратных или круглых скобках порядкового номера  цитируемого произведения  по  "СПИСКУ ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ" и номера страницы, откуда выписана цитата, разделенных запятой.

Например: как отмечает  автор  "...в связи с отсутствием процесса производства, предприятия сферы обращения имеют более простую организацию бухгалтерского учета" [27, с. 114]. 
Расшифровка данной ссылки будет  следующая:  цитата  была расположена на странице 114 из книги Семушкина Н.Б.,  которая, допустим, в списке использованных источников значилась под номером 27.
Ссылки на иллюстрации и таблицы указывают их  порядковыми номерами  в пределах главы,  например:  ". ..рис.1.2...",  "...в табл. 2.3...".

Ссылки на формулы дают в скобках, например: "...из расчета, сделанного по формуле (3.1) видно…».

4.13. Иллюстрации.  К иллюстрациям относятся чертежи,  схемы, графики, фотографии. Качество  иллюстраций  должно быть четким;  поэтому они выполняются черной тушью (или пастой)  на  белой  непрозрачной бумаге. В работе следует использовать только штриховые рисунки и подлинные фотографии.

Иллюстрации, занимающие менее 1/2 страницы,  могут располагаться в тексте работы после первой ссылки на них и  обозначается сокращенно словом "Рис.".

Иллюстрации, занимающие более 1/2 страницы, выносятся из текста, т.к. их  целесообразно выполнять на отдельном листе и давать их надо в разделе "ПРИЛОЖЕНИЯ". В этом случае они обозначаются не как рисунок - "Рис.", а как "Приложение" под соответствующим номером.

Располагать иллюстрации надо так,  чтобы было  удобно  их рассматривать: или без  поворота  работы или с поворотом по часовой стрелке.

Иллюстрации должны иметь наименование, которое помещается под рисунком.  Номер иллюстрации помещается внизу и состоит из арабских цифр, определяющих  номер главы и порядковый номер иллюстрации в пределах  главы,  разделенных  точкой. Например: "Рис .1.2"  означает,  что в первой главе дана вторая иллюстрация, а "Рис. 3.1" означает, что в" третьей главе помещена первая иллюстрация.

При необходимости  иллюстрации   снабжают   пояснительным текстом, в котором указывают справочные и пояснительные данные, в виде "Примечание",  которое располагают после номера рисунка. 

Образцы оформления иллюстраций приведены в Приложении 11.

4.14. Таблицы.  Цифровой материал, как правило, должен оформляться в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь заголовок, который пишется после слова  "Таблица".  Название  заголовка и слово "Таблица" начинают с прописной буквы,  а остальные - строчные. Заголовок не подчеркивают. Перенос слов в заголовках не допускается.

Название заголовка размещается симметрично таблице. В заголовке таблицы желательно указывать: наименование организации (структурного подразделения); начальный и конечный период времени, за который приводятся данные. Единица измерения в таблицах обязательна. В зависимости от содержания текста указывать ее можно либо непосредственно в названии таблицы, либо в соответствующих графах, либо самостоятельной графой в таблице. Варианты размещения единицы измерения смотри в образцах оформления таблиц. Единицу измерения (сокращенно или символом),  если  она  едина  для всех показателей таблицы, отделяют от названия заголовка запятой. Если единицы измерения в таблице разные, то  выделяется для них отдельная графа (колонка). Образцы оформления таблиц представлены в Приложении 12 образец 1, 2, 3.

Нельзя заголовок  таблицы  и ее "шапку" помещать на одной странице текста, а форму - на следующей странице. "Шапка" таблицы и  ее  форма  должны  быть полностью расположены на одной стороне листа (см. п. 4.13 абзац 2, 3).

Таблицы нумеруют также,  как и иллюстрации, т.е. последовательно арабскими цифрами в пределах главы,  но в отличии  от иллюстрации слово  "Таблица"  и ее номер помещают над названием таблицы в правом верхнем углу.

Заголовки граф  таблицы  должны  начинаться  с  прописных букв, а подзаголовки - со строчных,  если они составляют  одно предложение с  заголовком.  Если подзаголовки самостоятельные, то они начинаются с прописных букв.

Делить заголовки таблиц по диагонали не допускается.  Высота строк в таблице должна быть не менее 5 мм.  Графу  "Номер по порядку" (№ п/п) в таблицу включать не следует.

Повторяющийся текст  в графе таблицы допускается заменять кавычками, если текст состоит из одного слова.  Если же  текст состоит из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словом "То же", а далее - кавычками.

Если цифровые  или  иные  данные  в какой-либо строке или графе таблицы не приводятся, то в них ставят прочерк, а не оставляют пустыми.

В аналитических таблицах,  где  используется  фактический материал за несколько лет, годы указываются цифрами, а не словами "отчетный",  "плановый" и т.п.  Если в таблице приводятся данные за один год, то он указывается в заголовке (см. образцы приложения 12).

Таблицу, также как и иллюстрацию, размещают после первого упоминания о ней в тексте,  если она занимает объем менее 1/2 страницы. Таблицы, выполненные на отдельном листе или нескольких листах, помещают в раздел "ПРИЛОЖЕНИЯ", чтобы не загромождать текст работы.

Если таблица не может поместиться на странице текста, где на нее делается ссылка,  то в этом случае таблицу можно переносить на следующую страницу после текста. При этом на текстовой странице в ссылке указывается номер страницы,  где расположена таблица. Чтобы не было пустой незаполненной части на текстовой странице в связи с вынесением таблицы на соседнюю страниц, на этом пробеле может располагаться очередной текстовой материал.

При оформлении таблицы следует соблюдать  размеры  полей, предусмотренные для  работы (см. п. 4.4).  Таблицу желательно очерчивать рамкой. Строки таблицы можно разграничивать линией.

Если таблица  содержит  более  четырех граф или в таблице указывается методика расчета показателей, то графы нумеруются, причем текстовые графы обозначаются прописными буквами, а  цифровые графы - арабскими цифрами (см. образец 2.3 Приложения 12).

4.15. Формулы.  Формулы следует вписывать разборчиво. Прописные и строчные буквы, надстрочные и подстрочные индексы в формулах должны обозначаться четко. Размеры знаков для формул рекомендуются следующие: прописные буквы и цифры – 7-8 мм, строчные – 4 мм, показатели степени и индексы – 2-3 мм.

Формулы располагаются симметрично тексту на отдельной строке. После формулы, ставится запятая и дается в последовательности записи формулы расшифровка значений символов и числовых коэффициентов со слова "где", которое помещается в подстрочном тексте на первой строке. После слова "где" двоеточие не ставится. В расшифровке указывается единица измерения, отделенная запятой от текста расшифровки. Значение каждого символа дается с новой строки. Например: "...для расчета оборачиваемости используется следующая формула":
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где Об - оборачиваемость, дн.;

С - средние остатки оборотных средств, тыс. руб.; 

Р - сумма оборота по реализации, тыс. руб.; 

Д - количество дней в периоде, дн.

После расшифровки каждого обозначения формулы ставится точка с запятой, а в последней расшифровке точка.

Формулы в работе нумеруются арабскими цифрами в пределах главы. Номер формулы состоит из номера главы и ее порядкового номера в главе, разделенных точкой. Номер указывается с правой стороны листа в конце строки на уровне приведенной формулы в круглых скобках.

В тексте работы ссылка на формулу оформляется в соответствии с требованиями.

4.16. Список использованных источников. Список должен содержать перечень всех источников, которые использовались по выбранной теме выпускной квалификационной работы. 
Библиографические записи в списке литературы оформляют согласно ГОСТ 7.1.

Список составляется в следующей последовательности:

-законы, концепции и программы Правительства, по общим вопросам организации бухгалтерского учета (кроме нормативных); 

· нормативные материалы, ПБУ (Инструкции, указания, письма и т.п.);

-   монографическая и учебная литература, статьи из газет и журналов;

- материалы исследуемой организации (отчеты, пояснительные записки, выписки и т.д.).

Положения по учету, инструктивный материал и материалы организаций даются в хронологической последовательности.

Монографическая и периодическая литература дается в алфавитном порядке по фамилии авторов или по первой букве названия работы.

В библиографических ссылках должны использоваться следующие разделительные знаки:

/ - (косая черта) ставится перед сведениями об авторах или редакторе книги: 
.- - (точка и тире) ставится перед сведениями об издании, в котором опубликована статья;

: - (двоеточие) ставится перед другим заглавием или перед наименованием издательства;

// -  (две  косые черты) ставятся в случаях,  если в книге (или журнале, газете) содержится несколько самостоятельных работ (статей). 

Местонахождение разделительных знаков.

а) Если в книге (журнале) содержится несколько самостоятельных работ (статей), то в списке источников после названия конкретно использованной работы ставятся две косые черты. 

б) Если работа написана как самостоятельная  отдельная  книга, то после ее названия ставится точка и тире.

в) Если книга выполнена под редакцией того или  иного  автора. то после названия работы ставится одна косая черта, и указывается автор, под чьей редакцией дана книга.

г) Место  издания  приводится полностью (за исключением городов: Москва (М.) и Санкт-Петербург (С-Пб.),  которое отделяется  от  названия  издательства двоеточием. Название  издательства пишется полностью без кавычек, в конце названия ставится запятая и год  издания  работы, после которого ставится точка. 
Сведения о книгах,  при их описании в списке,  должны содержать; фамилию и инициалы автора,  название книги (без кавычек), место издания, название издательства и год издания и количество страниц.

Если книга написана двумя и более авторами, то их фамилии с инициалами указываются в той последовательности, в какой они даны в книге (а не в алфавитном порядке).

Сведения о статье из периодического издания должны  включать: фамилию и инициалы автора,  название статьи, после которого ставятся две косые черты,  а далее название периодической литературы (журнала,  газеты),  год  выпуска  и номер журнала, разделенных запятой.

Указание на использованные тома и страницы тех или источников дается сокращенно первой прописной буквой,  и их номерами, разделенных  точкой,  например,  "Т. 1."  или  "С. 21."  или "С. 35-55".       

В приложении 13 дан образец порядка составления и оформления списка использованных источников в соответствии с ГОСТом 7.1.
Типичные ошибки:

- список литературы размещен не по алфавиту;
- литература описывается без учета предъявляемых требований;
- автор старается указать как можно более количество литературы, которая не касается темы исследования или не рассматривается автором.

4.17. Приложения. В приложения следует включать вспомогательные или  объемные материалы,  которые  при изложении в основной части загромождают текст работы.

Приложения даются  после  списка использованных источников и оформляются как продолжение работы с последующим указанием страниц. Приложения располагаются  в порядке появления на них ссылок в тексте.

Каждое приложение  следует  начинать  с  новой страницы с указанием в правом верхнем углу (после номера страницы)  слова ПРИЛОЖЕНИЕ, написанного прописными буквами без кавычек.  Кроме этого, каждое приложение должно иметь  содержательный  заголовок, также как иллюстрация или таблица.

Приложения нумеруются последовательно,  в порядке появления ссылок в тексте, арабскими цифрами, без знака №. Например: ПРИЛОЖЕНИЕ 1, ПРИЛОЖЕНИЕ 2 и т.д."

Если приложение дается на нескольких листах  то, начиная со второго листа, в правом верхнем углу пишется строчными буквами (кроме первой прописной) слово "Продолжение'' и указываются № продолженного приложения,  например "Продолжение приложения 3".

В текстовой части ссылки на приложение даются по типу: "... в приложении 2" или (приложение 2).

5. ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

В целях повышения качества организации и контроля учебного процесса, соблюдения обучающимися прав интеллектуальной собственности до предоставления выпускных квалификационных работ руководителю осуществляется выборочная проверка системой «Антиплагиат».  Заведующим кафедрой определяется перечень выпускных квалификационных работ, подлежащих проверке системой «Антиплагиат».
Выполненная в завершенном варианте выпускная квалификационная работа подписывается студентом выпускником на титульном листе и сдается руководителю. 
На одобренную к защите выпускную квалификационную работу руководитель пишет  отзыв и расписывается на титульном листе.

На титульном листе также должны быть проставлены  подписи лиц, которые были консультантами по выпускной квалификационной работе (Приложение 7). После этих подписей работа сдается на рецензирование. 

В качестве рецензентов могут привлекаться специалисты государственных органов, сферы бизнеса, производства и НИИ, а также профессора и преподаватели других вузов. 

В отзыве  и  рецензии (Приложения 15-16) должны быть отмечены:  актуальность темы, практическая значимость для организации  сделанных  студентом-выпускником выводов и предложений и возможность их внедрения. Характеризуется также самостоятельность студента-выпускника в разработке выбранной темы,  степень овладения им методов исследования, его профессиональная подготовленность.

В отзыве  руководитель дает заключение о соответствии работы предъявляемым требованиям и возможности её допуска к защите.

В рецензии выставляется оценка выполненной работы. Если руководитель в конце «отзыва» дает заключение о соответствии (или несоответствии) предъявляемым требованиям и возможность её допуска (или не допуска) к защите, то рецензент должен указать какую оценку заслуживает выполненная работа (удовлетворительно, хорошо или отлично). Окончательная же оценка определяется по результатам защиты выпускной квалификационной работы.  

Выпускная квалификационная работа вместе с отзывом научного руководителя и рецензией поступает в государственную экзаменационную комиссию не позднее, чем за неделю до защиты. Содержание рецензии и отзыва научного руководителя доводится до сведения обучающегося не    позднее, чем за 3 дня до защиты.

При нарушении сроков представления выпускная  квалификационная работа к защите не допускается.

Выпускная квалификационная работа подлежит обязательному нормоконтролю на соответствие техническим требованиям к оформлению выпускных квалификационных работ,  утвержденным советом факультета. Соответствие установленным требованиям подтверждается подписью нормоконтролёра, проставляемой на обратной стороне последнего листа выпускной квалификационной работы ниже записи «В выпускной квалификационной работе пронумеровано ____страниц.»

Если были выявлены руководителем, рецензентом или нормоконтролером, допущенные студентом-выпускником ошибки, то они подлежат исправлению. После чего выпускная квалификационная работа может быть повторно представлена на проверку. 
Допущенная к защите выпускная квалификационная работа в переплетенном виде утверждается и заверяется датой и подписью заведующего кафедрой.

Отзыв и рецензия прилагаются к выпускной квалификационной работе в  свободном  виде (не подшиваются).

Выпускную квалификационную работу студенты представляют секретарю ГЭК в день защиты.
Деканат, с учетом утвержденных  приказом  ректора  сроков проведения защиты  выпускных квалификационных работ,  составляет график очередности студентов по защите выпускных квалификационных работ.  График  вывешивается  для ознакомления студентов за 7-10 дней  до назначенного срока защиты выпускных квалификационных работ.

Подготовка к защите выпускной квалификационной работы представляет собой важную и ответственную составляющую. Важно не только написать высококачественную работу, но и уметь квалифицированно ее защитить. Высокая оценка руководителя и рецензента может быть снижена из-за неудовлетворительной защиты. Для успешной защиты необходимо подготовить доклад и иллюстративный материал.  Доклад должен быть рассчитан на 7 – 8 минут и обязательно содержать обоснование актуальности выбранной темы, изложение цели и задач исследования, предмета и объекта исследования, основных положений и результатов выполнения выпускной квалификационной работы.

Доклад должен начинаться словами: «Уважаемый председатель Государственной аттестационной комиссии! Уважаемые члены Государственной аттестационной комиссии! Вашему вниманию предлагаются основные положения выпускной квалификационной работы на тему:..» и заканчиваться словами: «... Доклад окончен. Благодарю за внимание». Доклад желательно излагать в свободной форме, четко и грамотно формулируя его положения. Доклад не должен быть перегружен цифровыми данными, которые могут приводиться только в том случае, если они необходимы для доказательства или иллюстрации того или иного вывода.

Более конкретно его содержание определяется студентом-выпускником совместно с руководителем.

Типичные ошибки при защите выпускной квалификационной работы:

- студент читает текст, не отрываясь от него;
- доклад выходит за рамки отведенного на выступление времени;
- при изложении доклада встречаются «слова-паразиты»: «так сказать». «я вам говорю», «понимаете», «объясняю», «повторяю», «значит», «вот» и т.п.;

- чрезмерная жестикуляция;

- используются слишком длинные предложения;

- неумение пользоваться техническими средствами презентации.

По окончании доклада студенту-выпускнику задают вопросы председатель ГАК, члены комиссии, присутствующие. Вопросы могут относиться к теме выпускной квалификационной работы, специального курса или экономической теории, поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме выпускной квалификационной работы. Студенту-выпускнику разрешается пользоваться своей выпускной квалификационной работой. По докладу и ответам на вопросы ГАК делает вывод о широте кругозора студента-выпускника, его эрудиции, умении публично выступать и аргументировано отстаивать свою точку зрения при ответах на вопросы.

Бывают защиты выпускных квалификационных работ, когда доклад был сделан на высоком уровне, поскольку доклад – это домашняя подготовка, а ответы на вопросы не убедили членов ГАК о достаточном уровне знаний студента.

Рекомендации:

- внимательно слушать вопросы, которые задают члены ГАК;

- при ответе необходимо касаться только существа дела;

- ответы должны раскрывать основное содержание, быть конкретными, краткими, четкими и хорошо аргументированными.

После ответов студента-выпускника на вопросы зачитывается отзыв  руководителя, в котором излагаются особенности данной работы, отношение слушателя к своим обязанностям, отмечаются положительные и отрицательные стороны работы, а также оглашается рецензия. 
Оценка результата защиты выпускной квалификационной работы производится на закрытом заседании ГАК. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно-практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГАК. Решение ГАК является окончательным и апелляции не подлежит.

Студенты, получившие на государственном экзамене оценку «неудовлетворительно», к защите выпускной квалификационной работы не допускаются.

Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться более двух раз.

Лицам, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине (по медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально подтвержденных), должна быть предоставлена возможность пройти итоговые аттестационные испытания без отчисления из Университета.

Дополнительные заседания в другие сроки Государственных аттестационных комиссий организуются в установленные Университетом сроки, но не позднее четырех месяцев после подачи заявления лицом, не проходившим итоговых аттестационных испытаний по уважительной причине.

Приложения
Приложение 1

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ

	Заведующему кафедрой бухгалтерского учета  РГЭУ (РИНХ)

(или кафедрой анализа хозяйственной деятельности и прогнозирования, или кафедрой аудита)

__________________________   

   Ф.И.О., должность


ЗАЯВКА 

на выполнение выпускной квалификационной работы 

от _________________________ 

(наименование организации) 

Прошу поручить студенту (студентке) Вашего университета (Ф.И.О.), , выполнение выпускной квалификационной работы на тему: «Учет и контроль за использованием материалов в производстве». При выполнении выпускной квалификационной работы студент будет обеспечен необходимыми инструктивными материалами.
Главный бухгалтер _____________________    
С.Е. Кузнецова

«____» ______________ 20 __ г. 

Приложение 2

ОБРАЗЕЦ СПРАВКИ

	Заведующему кафедрой бухгалтерского учета  РГЭУ (РИНХ)

(или кафедрой анализа хозяйственной деятельности и прогнозирования, или кафедрой аудита)

__________________________   

   Ф.И.О., должность


СПРАВКА

об использовании результатов выпускной квалификационной работы

Настоящим подтверждается, что на __________________ используются 

                                                       (наименовании организации)

следующие предложения, сделанные студентом (студенткой) РГЭУ (РИНХ) ___________ при выполнении выпускной квалификационной работы на тему:

      ф.и.о.

«Учет и контроль за использованием материалов в производстве».

1. Бюро  нормативов  ОГТ  завода  по  сделанным  результатам анализа установило норму расхода пруткового материала по изделиям «_____________» на уровне 10,9 кг и 14,3 к г против  11,5 и  16,0 кг, что даст         название

ожидаемый годовой экономический эффект в сумме 12,3 тыс. руб.

2. При уточнении сметы затрат по содержанию и эксплуатации оборудования по цеху № 5 были использованы предложенные групповые нормы расхода электроэнергии; это дало годовой экономический эффект в размере 7,1 тыс. руб.

3. Отделу главного конструктора поручена разработка стандарта организации по проведению функционально-стоимостного анализа.

Главный бухгалтер _____________________    
С.Е. Кузнецова

«____» ______________ 20 __ г. 

Приложение 3

	Зав.кафедрой __________________

	проф. _____________________

	студента(ки)

	

	

	

	(Ф.И.О. полностью, факультет, курс, группа)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вашего разрешения на написание мной выпускной квалификационной работы на тему:

	

	

	(по материалам…….)

	

	


Материал, необходимый для написания выпускной квалификационной работы, мне будет предоставлен в организации и обеспечено практическое руководство написанием выпускной квалификационной работы

	«____»_______________200__ г.


	

	
	подпись студента

	«СОГЛАСОВАНО»

	

	Руководитель выпускной квалификационной работы
	

	Включить в проект приказа по «РГЭУ (РИНХ)»
	подпись руководителя

	Зав.кафедрой, профессор 
	


Приложение 4

МИНИСТЕРСТВО ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФГБОУ ВПО РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ  (РИНХ)
Кафедра __________________________________________

Название кафедры

ЗАДАНИЕ ДЛЯ ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Тема: _________________________________________________

(утверждена приказом)

на материалах (указать название и местонахождения организации)________________
Автор выпускной квалификационной работы __________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)

Группа ______________


Руководитель


выпускной квалификационной работы _________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество)


Зав. кафедрой      ________________________________________

                                                 (Фамилия, имя, отчество)

1. Тема выпускной квалификационной работы ________________________________________________________________________________________________________ 

2.  Срок сдачи первого варианта работы 10 мая (1 декабря) (первый вариант) и 2 июня (3 января) в окончательном виде _____________________________________________________________
3. Вводные данные к выпускной квалификационной работе _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Перечень, подлежащих разработке в выпускной квалификационной работе вопросов или их краткое содержание

______________________________________________________________

______________________________________________________________

_____________________________________________________

5. Перечень графического материала с точным указанием обязательных чертежей
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

6. Консультанты по выпускной квалификационной работе с указанием относящихся к ним разделов ___________________________

_____________________________________________________

______________________________________________________________

7. Дата выдачи задания   

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН

	№№

п/п
	Наименование этапов выпускной квалификационной работы
	Срок выполнения этапов  работы
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1.
	Сбор практического материала и литературных источников
	Во время практики
	

	2.
	Представление материала по 1 главе выпускной квалификационной работы
	
	

	3.
	Представление материала по П главе выпускной квалификационной работы
	
	

	4.
	Представление материала по Ш главе выпускной квалификационной работы
	
	

	5.
	Введение и заключение выпускной квалификационной работы
	
	

	6.
	Оформление раздаточного материала
	
	

	7.
	Сдача выпускной квалификационной работы
	
	


Дата выдачи __________________




Студент-выпускник _________________

(подпись)




Руководитель выпускной квалификационной работы



                    ___________________



(подпись)

Приложение 5

Образец содержание выпускной квалификационной работы
СОДЕРЖАНИЕ

	ВВЕДЕНИЕ

ГЛАВА 1.

1.1.       

    1.2 .

ГЛАВА 2.

2.1.

2.2.

2.3.

2.5.

ГЛАВА 3.

             3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
	ЭКОНОМИЧЕСКОЕ НАЗНАЧЕНИЕ И РОЛЬ ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ЗАПАСОВ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПРЕДПРИЯТИЯ

Производственные запасы, их классификация, оценка и задачи учета

Учетная политика предприятия и принципы организации бухгалтерского учета

ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА ПРОИЗВОДСТВЕННЫХ ЗАПАСОВ Документальное оформление поступления и использования производственных запасов

Учет материалов на складе и его взаимосвязь с бухгалтерией

Организация синтетического учета материалов

Компьютеризация учета материалов

АУДИТ ДВИЖЕНИЯ МАТЕРИАЛОВ

Основные задачи и источники аудита движения материалов

Последовательность проведения аудита производственных запасов

Методика оценки системы внутреннего контроля наличия и сохранности производственных запасов

Особенности проверки бухгалтерского учета производственных запасов
	3
7

7

15

29

29

29

34

41
49

58

64

73

83



	ЗАКЛЮЧЕНИЕ

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

ПРИЛОЖЕНИЯ 1-15
	100

105

109


Приложение 6
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЭТИКЕТКИ 
(приклеивается на обложку выпускной квалификационной работы)


                                                      10 см

	Учетно-экономический факультет
Таран С.А.

Тема:  «ХАРАКТЕРИСТИКА БУХГАЛТЕРСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ И МЕТОДИКА ЭКОНОМИЧЕСКОГО АНАЛИЗА ОСНОВНЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ»

(на материалах ЗАО «Сальский винзавод» г. Сальск, Ростовской области)
	6 см


Приложение 7
МИНИСТЕРСТВО  ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ
РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 
(РИНХ)
УЧЕТНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ
КАФЕДРА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

«ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»
Зав.кафедрой д.э.н., профессор

   Лабынцев Н.Т.______________

«_____» ______________2015 г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 
на тему:  «ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕТА И АУДИТА ВЕКСЕЛЬНОЙ 

СИСТЕМЫ РАСЧЕТОВ»

(на материалах ЗАО «Молоко» г. Ростов-на-Дону)

Выполнил(а)

Студент (ка) гр._____                                 ______________                  Плотникова Т.Е.

Направление 080100 «Экономика»
Профиль 0801001 «Бухгалтерский учет, 
анализ и аудит»
Научный руководитель  работы

(ученая степень, должность)                       ______________                  Иванов И.В.


Ростов-на-Дону

20…

Приложение 7.1

МИНИСТЕРСТВО  ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ

РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)

УЧЕТНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ
КАФЕДРА АНАЛИЗА ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ 

«ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»
Зав.кафедрой д.э.н., профессор

   Усенко Л.Н.______________

«_____» ______________2015 г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

на тему:  «ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕТА И АУДИТА ВЕКСЕЛЬНОЙ 

СИСТЕМЫ РАСЧЕТОВ»

(на материалах ЗАО «Молоко» г. Ростов-на-Дону)

Выполнил(а)

Студент (ка) гр._____                                 ______________                  Плотникова Т.Е.

Направление 080100 «Экономика»
Профиль 0801001 «Бухгалтерский учет, 

анализ и аудит»

Научный руководитель  работы

(ученая степень, должность)                       ______________                  Иванов И.В.


Ростов-на-Дону

20…

Приложение 7.2

МИНИСТЕРСТВО  ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ

РОСТОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

(РИНХ)

УЧЕТНО-ЭКОНОМИЧЕСКИЙ ФАКУЛЬТЕТ
КАФЕДРА АУДИТА 

«ДОПУСТИТЬ К ЗАЩИТЕ»
Зав.кафедрой д.э.н., профессор

Кизилов А.Н..______________

«_____» ______________2015 г.

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА  

на тему:  «ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕТА И АУДИТА ВЕКСЕЛЬНОЙ 

СИСТЕМЫ РАСЧЕТОВ»

(на материалах ЗАО «Молоко» г. Ростов-на-Дону)

Выполнил(а)

Студент (ка) гр._____                                 ______________                  Плотникова Т.Е.

Направление 080100 «Экономика»
Профиль 0801001 «Бухгалтерский учет, 

анализ и аудит»

Научный руководитель  работы

(ученая степень, должность)                       ______________                  Иванов И.В.


Ростов-на-Дону

20…

Приложение 8
ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ

КВТ-Ч   -     КИЛОВАТТ-ЧАС

МСФО  -      МЕЖДУНАРОДНЫЕ СТАНДАРТЫ ФИНАНСОВОЙ ОТЧЕТНОСТИ
МПЗ      -     МАТЕРИАЛЬНО-ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ЗАПАСЫ

Н/Ч           -     НОРМА-ЧАС

С               -      СЕКУНДЫ

СУТ.        -      СУТКИ

Т               -      ТОННА

Т.У.Б.      -      ТЫСЯЧА УСЛОВНЫХ БАНОК

Ц              -       ЦЕНТНЕР

Ч/Д          -       ЧЕЛОВЕКО-ДЕНЬ

Ч/Ч         -        ЧЕЛОВЕКО-ЧАС

Ч             -        ЧАС

ЧЕЛ.       -        ЧЕЛОВЕК

ШТ.        -         ШТУК                 
Приложение 9
ГЛАВА 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ И ПРАКТИЧЕСКИЕ  АСПЕКТЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА В РОЗНИЧНОЙ ТОРГОВЛЕ

1.1 Торговля как объект бухгалтерского учета

В условиях экономических реформ, развивающегося рынка и рыночных отношений подавляющее большинство юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей в той или иной степени занимаются торговлей. В данной области финансово-хозяйственной деятельности сосредоточены огромные финансовые и человеческие ресурсы. Продвигая товар от производителя к потребителю, предприниматели, занимающиеся торговлей, создают большое количество рабочих мест, во многом поддерживая эффективное функционирование экономики страны. 

Торговая организация  является связующим звеном между производителем и потребителем. Ее задача состоит в том, чтобы закупать оптом, пользующиеся спросом товары в разных местах и у разных поставщиков, а затем продавать их с выгодой для себя.
Приложение 10

Порядок оформления подстрочных библиографических ссылок в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5–2008

6.1 Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как примечание, вынесенное из текста документа вниз полосы.

Подстрочная библиографическая ссылка может содержать следующие элементы:

- заголовок;

- основное заглавие документа;

- общее обозначение материала;

- сведения, относящиеся к заглавию;

- сведения об ответственности;

- сведения об издании;

- выходные данные;

- сведения об объеме документа (если ссылка на весь документ);

- сведения о местоположении объекта ссылки в документе (если ссылка на часть документа);

- сведения о серии;

- обозначение и порядковый номер тома или выпуска (для ссылок на публикации в многочастных или сериальных документах);

- сведения о документе, в котором опубликован объект ссылки; 

- примечания;

- Международный стандартный номер.

1 Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки. М., 2006. С. 305.

3 Кутепов В. И., Виноградова А. Г.  Искусство Средних веков. Ростов н/Д, 2006. С. 144–251.

17 История Российской книжной палаты, 1917–1935. М., 2006.

или более подробно:

1 Тарасова В. И. Политическая история Латинской Америки : учеб. для вузов. – 2-е изд. – М. : Проспект, 2006. – С. 305–412.

3 Кутепов В. И., Виноградова А. Г.  Искусство Средних веков / под общ. ред. В. И. Романова. – Ростов н/Д, 2006. – С. 144–251.

17 История Российской книжной палаты, 1917–1935 / Р. А. Айгистов 

[и др.]. – М. : Рос. кн. палата, 2006. – 447 с. – ISBN 5-901202-22-8. 

6.2 В подстрочной библиографической ссылке повторяют имеющиеся в тексте документа библиографические сведения об объекте ссылки. 

6.2.1 Для аналитических записей допускается, при наличии в тексте библиографических сведений о составной части, в подстрочной ссылке указывать только сведения об идентифицирующем документе:

2 Адорно Т. В. К логике социальных наук // Вопр. философии. – 1992. – 

№ 10. – С. 76–86.

или, если о данной  статье говорится в тексте документа:

2 Вопр. философии. 1992.  № 10. С. 76–86. 

6.2.2 Для записей на электронные ресурсы допускается при наличии в тексте библиографических сведений, идентифицирующих электронный ресурс удаленного доступа, в подстрочной ссылке указывать только его электронный адрес
:

2 Официальные периодические издания : электрон. путеводитель / Рос. 

нац. б‑ка, Центр правовой информации. [СПб.], 2005–2007. URL:  http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html (дата обращения: 18.01.2007).

или, если о данной публикации  говорится в тексте документа:

2 URL: http://www.nlr.ru/lawcenter/izd/index.html
6.3 При нумерации подстрочных библиографических ссылок применяют единообразный порядок для всего данного документа: сквозную нумерацию по всему тексту, в пределах каждой главы, раздела, части и т. п.,   или – для данной страницы документа.

Приложение 11
образцы оформления иллюстраций
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Рис 1.1.  Схема звездообразной локальной вычислительной сети

о б р а з е ц  2
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     1                                                                                      3
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Рис. 1.2. Схема документооборота по расчетным операциям

(выдержка)

Примечание :

1 – отгрузка товаров покупателю;

2 – передача на инкассо расчетных документов;

· и т.д.

Продолжение приложения 11
ОБРАЗЕЦ 3
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Приложение 12
образцы оформления таблиц

о б р а з е ц  1

Таблица 2.1

Расчет распределения прибыли за 20__ год, тыс. руб.

	Показатели
	План
	Фактически (варианты)

	
	
	1
	2
	3

	1. Общая сумма

прибыли – всего

в том числе:

· отчисления в бюджет

· другие платежи

2. Прибыль к распред. (стр.1 – стр.2)
	6000

-

600

5400
	6000

1100

600

4300
	6000

1400

600

4000
	6000

1050

-

4950


о б р а з е ц    2

Таблица 3.1

Объем выпуска товарной продукции и его выполнение за май 20 _ года

	Декады
	Объем товарной продукции

	
	тыс. руб.
	в %

	
	План
	Факт
	Откл. от плана (+,-)
	Вкл. в расчет коэффициента ритмичности
	К итогу
	Отклонение от плана

	
	
	
	
	
	План
	Факт
	

	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за месяц
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение приложения 12
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Таблица 1.2

Сводные данные о выполнении основных показателей ГПЗ 10 

за 1 квартал 20 _ года.

	
	Единица измере-ния
	План
	Факт
	Откл. от плана (гр.2- гр.1)
	Выполнение плана, % (гр.2/гр.1 )х х100

	А
	Б
	1
	2
	3
	4

	1.Объем реализации

2.Объем товарной продукции

3.Уд. вес сертифицированной продукции

4. Фондоотдача

5. Прибыль

6. Рентабельность

и т.д.
	тыс.руб

тыс. руб

%

коп.

тыс. руб

%
	
	
	
	


Приложение 13
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СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

Нормативные правовые акты

1. О бухгалтерском учете [Электронный ресурс] : федер. закон от 06 декабря  2011г. №402-ФЗ (ред. от 28.12.2013) - доступ из справочно-правовой системы «Консультант Плюс». 

2. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» (ПБУ 10/99) [Электронный ресурс] : утверждено приказом Минфина РФ от 06.05.1999 № 33н (с изм. и доп. от27.04.2012 № 55н) – доступ из справочно-правовой системы «Консультант Плюс». 

3. О введении в действие Международных стандартов финансовой отчетности и Разъяснений Международных стандартов финансовой отчетности на территории Российской Федерации [Электронный ресурс] : Приказ Минфина России от 25.11.2011 № 160н (ред. от 18.07.2012) - доступ из справочно-правовой системы «Консультант Плюс».
Книги

1. Сапожникова, Н.Г. Бухгалтерский учет : учебник / Н.Г. Сапожникова. - 5-е изд., перераб. и доп. - М. :КНОРУС, 2011. – 472 с. 

2. Терентьева, Т.В. Теория бухгалтерского учета : учебное пособие / Т.В. Терентьева. - М.: Вузовский учебник, 2010. – 208 с. 
3. Чая, В.Т. Бухгалтерский учет : учебное пособие / В.Т. Чая, О.В. Латыпова. - М. : КНОРУС, 2012. –526 с. 
Диссертации

1. Крохичева, Г.Е. Корпоративный сетевой учет и отчетность: концепция, методология и организация : дис….докт. эконом. наук : 08.00.12 / Крохичева Галина Егоровна. - Ростов-на-Дону, 2006. – 382 с.

2. Чайковская, Л.А. Современные концепции бухгалтерского учета (теория и методология) : дис. ... докт.  эконом. наук : 08.00.12 / Чайковская Любовь Александровна. - М., 2007. - 338 с. 

Авторефераты диссертаций
1. Музыка, Т.Н. Стратегический учет в сельскохозяйственных организациях:  автореф. дис….канд. эконом. наук : 08.00.12 / Музыка Татьяна Николаевна. - Ставрополь, 2009. – 21 с. 

2. Соколова, Е.С. Методология оценки качества учетной информации [Электронный ресурс] : автореф. дис….докт. эконом. наук : 08.00.12 / Соколова Елизавета Сергеевна. - М., 2011. - 48с. 

Статьи

1. Адаменко А.А. Управленческая отчетность как неотъемлемая составляющая системы контролинга / А.А. Адаменко // Экономика. Право. Печать. Вестник КСЭИ. - 2012. - № 1-2. С. 8-13.

2. Башарова О.Г., Белая В.В. Управленческая отчетность как инструмент управления бизнесом / О.Г. Башарова, В.В. Белая // Управленческий учет. - 2013. -№ 6. – С. 91-97.

3. Игошина Ю.А. Содержание управленческой отчетности и этапы ее постановки [Текст] / Ю.А. Игошина // Вестник НГИЭИ. - 2012.  - № 7. - С. 13-28.
4. Денисевич, Ю.В. Совершенствование методики составления стратегического производного балансового отчета / Ю.В. Денисевич // Актуальные проблемы бухгалтерского учета, анализа, аудита, налогообложения и статистики: вторая всероссийская научно-практическая конференция : материалы конференции. - Ростов-на-Дону : Издательство РГЭУ (РИНХ), 2007. – с. 124-128. 

Электронные ресурсы

1. Аксенова, Е.А. Бухгалтерский инжиниринг в управлении ресурсами и экономикой предприятия [Электронный ресурс] / Е.А. Аксенова // Российское предпринимательство. - 2011. - №2. –Режим доступа: http://www.creativeco№omy.ru/articles/11630. 

2. Миронова, О.А. Развитие бухгалтерского учета и его методологического инструментария в современных условиях [Электронный ресурс] / О.А. Миронова, Н.Д. Дмитракова // Экономические науки. – 2012. - №4(89). – Режим доступа: http://ecs№.ru/articles/i№dex/201204. 

Список использованных источников должен состоять из не менее 35 источников.

Приложение 14
Выпускная квалификационная работа выполнена мною самостоятельно. Все использованные в работе материалы и концепции из опубликованной научной литературы и других источников имеют ссылки на них.

	
	
	

	(подпись студента)
	
	(Ф.И.О. полностью)


«______» ___________________ 20__ г

Приложение 15
РЕЦЕНЗИЯ

НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ

	Студента (ки)
	

	курса
	
	Группы
	

	Направление  080100 – Экономика 

	Профиль подготовки – 08010001  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

	Тема выпускной квалификационной работы
	

	
	

	
	

	Рецензент
	

	
	(должность, место работы)



	
	

	(фамилия, имя, отчество)

	1. Актуальность проблемы
	

	

	

	

	

	

	2. Содержание

	

	

	

	

	

	

	

	Продолжение приложения  15

	

	

	

	

	

	

	

	

	3. Практическая значимость

	

	

	

	

	

	

	

	4. Недостатки

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	5. Оценка работы Выпускная квалификационная работа Иванова А.А. соответствует требованиям образовательного стандарта  ФГОС ВПО по направлению 080100 «Экономика» профиля подготовки 08010001 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» и  заслуживает оценки - «______________».

	
	

	Рецензент
	

	МП
	(подпись)

«____» ____________ 20__г.


Приложение 16
ОТЗЫВ

руководителя на выпускную квалификационную работу

	Студента (ки)
	

	курса
	
	группы
	

	Направление  080100 – Экономика 
	

	Профиль подготовки – 08010001  «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

	Тема выпускной квалификационной работы
	

	
	

	
	

	Руководитель работы
	

	
	(должность, место работы)



	
	

	(фамилия, имя, отчество)

	1. Актуальность проблемы
	

	

	

	

	

	

	2. Содержание

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Продолжение прил. 16

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	3. Практическая значимость

	

	

	

	

	

	

	4. Недостатки

	

	

	

	

	

	5. Оценка работы Выпускная квалификационная работа Иванова А.А. соответствует требованиям образовательного стандарта  ФГОС ВПО по направлению 080100 «Экономика» профиля подготовки 08010001 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» и может быть допущена к защите. 

	

	Руководитель работы


                                                  «_____» _____________ 20__ г.
Приложение 17
Положение 
о выпускной квалификационной работе в Ростовском государственном университете (РИНХ)
1. Нормативно-правовое обеспечение

Настоящее Положение о выпускной  квалификационной работе в Ростовском государственном экономическом университете (РИНХ) (далее – Положение) разработано в соответствии с:

- Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (в ред. Федеральных законов от 07.05.2013 № 99-ФЗ, от 07.06.2013 № 120-ФЗ, от 02.07.2013 № 170-ФЗ, от 23.07.2013 № 203-ФЗ); 

- Федеральными государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования;

- Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации (приказ Минобразования РФ от 25.03.2003 г. № 1155)

- Уставом ФГБОУ ВПО «Ростовский государственный экономический 

университет (РИНХ)»;

2. Общие положения

2.1. Выпускная квалификационная работа является одним из видов государственной  итоговой аттестации выпускников, завершающих обучение по основной образовательной программе высшего профессионального образования. 

2.2. Выпускные квалификационные работы выполняются в формах, соответствующих определенным уровням высшего профессионального образования и Федеральным государственным образовательным стандартам высшего образования: для квалификации (степени) «бакалавр» и квалификации (степени) «специалист» – в форме дипломной работы (проекта); для квалификации (степени) магистр – в форме магистерской диссертации.

2.3. Выпускная квалификационная работа представляет собой законченное исследование одной из научных проблем учебной дисциплины, выдвигаемое автором для публичной защиты.

2.4. Выполнение выпускной квалификационной работы способствует закреплению и углублению теоретических знаний по дисциплинам учебного плана и приобретению навыков в научно- исследовательской и практической деятельности.

2.5. Защита выпускной квалификационной работы проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников требованиям образовательных стандартов высшего образования, а также готовности выпускника к профессиональной деятельности.

3. Организация выполнения выпускных квалификационных работ

3.1. Темы выпускных квалификационных работ разрабатываются выпускающими кафедрами, ежегодно обновляются. Они должны соответствовать направлениям современной науки. Обучающемуся предоставляется право выбора темы. Тема выпускной квалификационной работы может быть предложена самим обучающимся  при условии обоснования целесообразности ее разработки. Обоснование должно быть изложено в заявлении обучающегося, согласованном с руководителем и заведующим выпускающей кафедрой.

3.2. Бакалаврские работы могут основываться на обобщении выполненных курсовых работ и проектов и подготавливаться к защите в завершающий период теоретического обучения. Тематика выпускных квалификационных работ должна быть утверждена на заседании кафедры и закреплена за студентами приказом ректора не позднее 4 месяцев до начала работы ГЭК, за исключением случая восстановления студента для повторной сдачи государственных экзаменов и (или) защиты выпускной квалификационной работы.

3.3. В соответствии с выбранной темой каждому обучающемуся  заведующим кафедрой назначается научный руководитель из числа преподавателей, имеющих ученые степени и звания, а также старших преподавателей, успешно занимающихся научными исследованиями. Для руководства темами междисциплинарного характера кафедра может пригласить консультанта из числа специалистов других подразделений университета, а также работников других образовательных и научных учреждений, компетентных в данной предметной области. Время, отводимое на руководство выпускной квалификационной работой, в этом случае распределяется между научным руководителем и консультантом в соответствии с объёмом выполняемой ими работы. Это решение закрепляется в протоколе заседания кафедры.

3.4. Смена руководителя выпускной квалификационной работы допускается в исключительных случаях по решению кафедры. Смена выпускающей кафедры не допускается.

3.5. Основными функциями научного руководителя выпускной квалификационной работы являются:

- разработка календарного плана подготовки и выполнения выпускной квалификационной работы обучающегося;

-  оказание помощи обучающемуся в организации исследования;

- консультирование по вопросам содержания выпускной квалификационной работы;

- контроль выполнения плана подготовки выпускной квалификационной работы;

- подготовка письменного отзыва на выпускную квалификационную работу.

3.6. Основные обязанности обучающегося:

- изучение литературы по теме исследования и составление библиографического списка использованных источников;

- определение цели, задач и методов исследования;

- оформление результатов исследования в письменной форме;

- систематический отчет перед руководителем о проделанной работе.

Для студентов специалитета, поступивших в университет после 30 декабря 2010г., и магистратуры дополнительно к перечисленным устанавливаются следующие обязанности:

- обоснование рабочей гипотезы;

- проведение научно-исследовательской работы в соответствии с установленным графиком.

3.7. Обучающийся несет ответственность за достоверность собранной информации и результаты, полученные в ходе исследования.

3.8. Обучающийся имеет право выступать с материалами, полученными в ходе исследований, на научных студенческих конференциях.

4. Структура и оформление выпускной квалификационной работы

4.1. Выпускная квалификационная работа должна включать в себя:

- титульный лист;
- автореферат (только для магистерской диссертации или выпускной квалификационной работы специалиста может быть введён по решению совета факультета);

- содержание;

- введение;

- основную часть;

- заключение;

- список использованных источников.

В конце работы могут быть приложения.

Титульный лист оформляется по установленному в университете образцу.
Объём автореферата не должен превышать 15-и страниц.

Автореферат, как правило, должен содержать:

- общую характеристику работы (актуальность исследования, его цель и задачи, объект и предмет, теоретическая и методологическая основа, информационная база,  инструментарно-методический аппарат, теоретическая и практическая значимость, а также положения, выносимые на защиту, апробация результатов исследования и структура);

- основное содержание работы, в котором дается краткая характеристика всех структурных элементов исследования (введение, разделы (главы), включая пункты, заключение);

- список научных работ, опубликованных автором по теме диссертации.

Содержание включает введение, наименование всех разделов (глав), пунктов, заключение, список использованных источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются соответствующие части выпускной квалификационной работы    (Приложение 2)

Во введении дается обоснование актуальности темы исследования, оценка ее значимости в науке и степень разработки, определяется предмет, объект, цели и задачи исследования, круг разрабатываемых проблем, методика исследования, выдвигаемые гипотезы, объём и структура работы.

В основной части раскрывается содержание выпускной квалификационной работы, проводится анализ использованных материалов, дается интерпретация установленных фактов и полученных результатов. Основная часть выпускной квалификационной работы делится в соответствии с логикой исследования на разделы (главы), которые могут состоять из нескольких взаимосвязанных пунктов.

В заключении подводятся итоги исследования, мотивируется практическая ценность работы, намечаются возможные перспективы использования результатов работы в дальнейшей разработки темы исследования.

Список использованных источников отражает результат поисковой работы обучающегося. Он оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ.7.1-2003.

Приложение дополняет основной текст выпускной квалификационной работы и может содержать схемы, таблицы, графики и т.п.

4.2. Технические требования к оформлению выпускной квалификационной работы указаны в Приложении 3.

4.3. Работа представляется в твёрдом переплёте.

4.4 Объём выпускной квалификационной работы устанавливается факультетом для каждого направления подготовки,  профилю отдельно.

5. Рецензирование и допуск выпускных квалификационных работ к защите

5.1. Выполненная работа подписывается обучающимся на титульном листе и сдаётся научному руководителю не позднее, чем за 3 недели до начала работы ГЭК. Научный руководитель даёт письменный отзыв, в котором делает заключение о рекомендации выпускной квалификационной работы к защите и представляет его вместе с работой на выпускающую кафедру. 

В отзыве научного руководителя на выпускную квалификационную работу должны найти отражение следующие вопросы:

- актуальность и значимость решенных в работе задач;

- полнота использования теоретического и практического материала и источников;

- наиболее удачно раскрытые аспекты темы;

- уровень самостоятельности обучающегося  в разработке темы;

- обоснованность выводов и ценность практических рекомендаций;

- основные недостатки работы;

- соответствие требованиям образовательного стандарта.

5.2. Форму и порядок предварительной защиты определяет выпускающая кафедра. Для студентов магистратуры предварительная защита магистерской диссертации обязательна.

5.3. Выпускные квалификационные работы подлежат внешнему рецензированию.

Рецензентами могут быть специалисты из числа работников смежных кафедр университета, других образовательных, научно-исследовательских организаций, а также работники предприятий, занимающие руководящую должность.

 В рецензии отражаются следующие вопросы:

- актуальность темы;

- убедительность аргументации в определении целей и задач исследования;

- степень и полнота соответствия собранных материалов цели и задачи исследования;

- качество обработки материала;

- соответствие содержания и оформление работы предъявляемым требованиям;

- обоснованность сделанных выводов и предложений;

- теоретическая и практическая значимость выполненного исследования;

- уровень самостоятельности обучающегося в разработке темы;

- конкретные замечания по содержанию, выводам, рекомендациям, оформлению работы с указанием разделов и страниц;

- рекомендации по оценке работы.

Выпускная квалификационная работа вместе с отзывом научного руководителя и рецензией поступает в государственную экзаменационную комиссию не позднее, чем за неделю до защиты. Содержание рецензии и отзыва научного руководителя доводится до сведения обучающегося не    позднее, чем за 3 дня до защиты.

5.4. При нарушении сроков представления выпускная  квалификационная работа к защите не допускается.

5.5. Выпускная квалификационная работа подлежит обязательному нормоконтролю на соответствие техническим требованиям к оформлению выпускных квалификационных работ,  утвержденным советом факультета. Соответствие установленным требованиям подтверждается подписью нормоконтролёра, проставляемой на обратной стороне последнего листа выпускной квалификационной работы ниже записи «В выпускной квалификационной работе пронумеровано ____страниц.»

6. Защита выпускной квалификационной работы
6.1. Защита выпускных работ проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии с участием не менее двух третей её состава.

6.2. Для доклада обучающемуся предоставляется, как правило, 10-15 минут. После доклада студенту   могут быть заданы вопросы по содержанию выпускной квалификационной работы, как членами государственной экзаменационной комиссии, так и иными лицами, присутствующими на защите. После ответов на вопросы зачитываются отзыв научного руководителя работы и рецензия или предоставляется слово научному руководителю и рецензенту, а также всем желающим, присутствующим на защите.

По завершению дискуссии выпускнику предоставляется заключительное слово.

6.3. При защите выпускных работ обучающихся с ограниченными возможностями здоровья допускается присутствие ассистента (тьютера), оказывающего обучающемуся  необходимую помощь.

6.4. Обсуждение и оценка результатов защиты проходит на закрытом заседании государственной экзаменационной комиссии. Решение об оценке выносится большинством голосов по четырехбальной системе: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». При равенстве голосов решающим является голос председателя.

6.5. Ход заседания государственной экзаменационной комиссии протоколируется. В протоколе фиксируется оценка выпускной квалификационной работы, вопросы и особые мнения членов комиссии. Оценка вносится в зачетную книжку обучающегося. Протокол заседания и зачетные книжки обучающихся подписываются председателем государственной экзаменационной комиссии, его заместителем, членами комиссии и секретарем. Оценка публично оглашается председателем или по поручению председателя иным членом  государственной экзаменационной комиссии. Студент вправе получить мотивированное объяснение выставляемой оценки.

Присуждение квалификации осуществляется на заключительном заседании государственной экзаменационной комиссии и фиксируется в протоколе заседания.

6.6. Обучающиеся, выполнившие выпускную квалификационную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту (не ранее чем через год). Срок повторного прохождения итоговых аттестационных испытаний по представлению декана соответствующего факультета устанавливается на основании заявления обучающегося, согласно Положения об государственной итоговой аттестации выпускников высших учебных заведений Российской Федерации и графика учебного процесса. Повторные итоговые аттестационные испытания не могут назначаться высшим учебным заведением более двух раз.

7. Хранение и использование выпускных квалификационных работ

7.1. Выпускные квалификационные работы после их защиты сдаются в архив университета.

7.2. Списание выпускных квалификационных работ производится специально создаваемой комиссией, оформляется соответствующим актом, утверждаемым ректором.

7.3. На основании распоряжения первого проректора выпускные квалификационные работы, представляющие научную и учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве пособий в учебно-методических кабинетах и на кафедрах.

7.4. При использовании материалов выпускных квалификационных работ ссылки на их авторов являются обязательными.

8. Заключительные положения

8.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения Ученым Советом вуза и ректором и действует до его отмены или принятия нового локального нормативного акта. Ответственность за исполнение настоящего Положения несут заведующие кафедрами и деканы факультетов.
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Рис. 3.1 График ритмичности выпуска продукции по декадам
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Рис. 3.2 Диаграмма загрузки оборудования за 2005-2010 годы
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� В рецензии необходимо отметить следующие моменты: актуальность темы исследования; основные проблемы, рассмотренные в выпускной квалификационной работе; выделить вопросы наиболее интересно исследованные; определить научную и практическую значимость; далее указать недостатки выпускной квалификационной работы.


 В заключении необходимо указать отвечает ли работа предъявленным требованиям, какой оценки она заслуживает.
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